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1．この機能でできること 

Zoom には、参加者が簡易な字幕を挿入できる機能があります。メジャーな文字通訳ソフトウェア

のように、連係入力をすることはできませんが、以下のことを実現することが可能です。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zoomの機能だけを使い、簡易な字幕を挿入することができる。 

Zoomミーティングの参加者のうち 1 人が、入力を担当することができる 

（連係入力は不可）。 

Zoom 

ミーティング 

参加者 

教員 

聴覚障害学生 入力者 



オンライン授業での情報保障に関するコンテンツ集  

 

 

 

      M  A N  U  A L 

 
2 

2．基本の手順 

①字幕機能を有効にする 

ホストおよび参加者が、ウェブ上でZoomにログインし、左側のメニューで、個人の「設定」をクリッ

クします。 

「字幕機能」「キャプションを保存」をオンにします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②Zoom ミーティングに参加 

参加者（ホスト、聴覚障害学生、入力者含む）が、パソコンのデスクトップアプリで、Zoom ミーティ

ングに参加します。 
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③入力ウィンドウを表示する 

ホストは、画面下「字幕」をクリックし「私が入力します」をクリックすると、字幕入力ウィンドウが表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④字幕を入力する 

入力ウィンドウ下の入力欄に文字を打ち、Enter を押すと、画面下に字幕が表示されます。 

※字幕は、次の字幕を入力しなければ、表示後 10 秒で自動的に消えます。 
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３．入力者を変える方法 

ホストは、画面下「参加者の管理」をクリックすると、右側に参加者一覧が表示されます。名前の右

に     と表示されている人が、字幕の入力権限が付与されている人です。 

他の人に権限を付与する場合は、付与したい人の「詳細」をクリックし、「字幕入力の割り当て」をク

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CC 

※Zoom では、参加者のうち【同時に】入力できるの

は１人のみです。連係入力はできません。 



オンライン授業での情報保障に関するコンテンツ集  

 

 

 

      M  A N  U  A L 

 
5 

入力者交代の留意点 

・ 字幕の付与権限を変更できるのは、ホストのみです。他の参加者はできません。 

・ 入力者を交代するときは、ホストが、参加者リストで、現在権限を付与されている人の「詳細」から

「入力権限を取り下げ」を行い、その後、別の参加者に「字幕入力の割り当て」を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ 入力者が、突然入力権限を振られたり取り下げら

れたりして驚くことがないよう、ホストはチャット

機能などを使って連絡を取る工夫をしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

前ページの手順で権限を付与 
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４．字幕のサイズを変える方法 

Zoom のパソコンのデスクトップアプリで、字幕のサイズを変更するには、画面下「字幕」または右

側の「＾」をクリックし「サブタイトルの設定」をクリック。設定メニューがポップアップで表示され、クロ

ーズドキャプションの字幕文字サイズを変更することができます。 

※タブレットで見る場合、字幕は表示されますが、文字サイズは変更できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



オンライン授業での情報保障に関するコンテンツ集  

 

 

 

      M  A N  U  A L 

 
7 

５．ポイント 

・ Zoom の字幕入力機能は、Zoom のみを使って、受講も字幕の入力も両方実施したい場合に向

いています。また、提示後 10 秒で自動的に消えることから、キーワードのみを提示したい場合な

ど、簡易な字幕を提示することに向いています。 

 

・ 本機能は、参加者による１人入力が可能です。一般的な文字通訳ソフトウェアのように、連係入力

はできません。１人が長時間入力することのないよう、複数人で時間を決めて交代するなど工夫

しましょう。 

 

・ 字幕の入力権限を割り振ることができるのは、ホストのみです。Zoom には共同ホストという機

能もありますが、字幕入力権限に関しては、共同ホストが担うことができず、操作できるのはホス

トのみとなります。 

 

・ Zoom ミーティングには、ブレイクアウトルームという、ホスト指定の参加者のみが入ることがで

きる部屋を設定できる機能があります。これを利用することにより、ホスト・聴覚障害学生・入力

者のみがやりとりすることが可能です。詳細は別資料をご覧ください（4 月21 日現在作成中）。 

 

・ Zoom の字幕機能に関する紹介は、下記公式ウェブサイトをご参照ください。 

https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/207279736-Closed-Captioning 

（英語のみ） 

 

※環境が許せば、遠隔での文字情報保障は T-TACCaption をおすすめします。 

T-TACCaption はウェブブラウザで文字情報保障の表示・入力が可能で、連係入力にも対応し

ています。 

詳細は PEPNet-Japanウェブサイトをご覧ください。 

http://www.pepnet-j.org/web/modules/tinyd1/index.php?id=393 
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